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1. Rekisterinpitaja

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilé ja

tietosuojavastaava

- henkild, johon asiakas voi
ottaa yhteytta
henkilGtietojen kasittelya
koskevissa asioissa

3. Rekisterin nimi

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
/henkilotietojen
kasittelyn laillinen
perusta

Keiteleen kunta
Sivistyslautakunta

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkopostisoite)
Laituritie 1, PL 14

72601 Keitele

p. (017) 273 100

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistysjohtaja Ville Ahonen

Koulutie 4, PL 48

72601 Keitele

p. 040 761 5120

ville.ahonen@keitele.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Eerika Korhonen-Pellikka, hallintosihteeri
p. 040 631 9747
eerika.korhonen-pellikka@keitele.fi

Omatoimikirjasto (sivistystoimen vastuualue)

1. Henkil6tietojen kasittelyn laillisena perusteena on (artikla 6)

X asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen (sopimuksen edeltavat
toimenpiteet ja tdytantéonpano)
yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen, julkisen vallan
kaytto
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen, esim. perusopetus,
varhaiskasvatus (Perusopetuslaki 48 §)
rekisterdidyn antama suostumus
kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilon
elintarkeiden etujen suojaamiseksi
kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan (kunta, yhteiso) tai
kolmannen osapuolen oikeutetun edun toteuttamiseen

o OO O O

2. Henkilotietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava
jne. nimettava tai muutoin yksilditava):

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

muu, mika?

oooan


mailto:ville.ahonen@keitele.fi
mailto:eerika.korhonen-pellikka@keitele.fi

KEITELE

5. Rekisterin

tietosisalto

- mita tietoja rekisteroidysta
keratdan, kuvaus
rekisteroityjen ryhmista ja
henkil6tietoryhmista

6. Sadnndonmukaiset
tietoldhteet

7. Sadanndonmukaiset
tietojen luovutukset ja
henkilGtietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainviliselle
jarjestolle

8. Henkil6tietojen
sailytysaika

(eri tietoryhmien
poistamisen
suunnitellut maaraajat)
9. Rekisterin

suojauksen periaatteet
- yleinen kuvaus teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista
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Kulunvalvontajarjestelmaa kaytetaan kirjaston asiakkaiden kulkuoikeuksien
hallintaan kirjaston omatoimiaikoina. Asiakas on itse hankkinut kirjastosta
omatoimikirjastoon kirjautumiseen tarvittavan PIN-koodin. Jarjestelman
tarkoitus on asiakkaiden oikeussuojan ja turvallisuuden takaaminen, kohteen
omaisuuden suojaaminen seka rikosten ennaltaehkaiseminen ja niiden
selvittdminen. Rekisteritiedoista saadaan kayton tilastot.

Kulkutapahtumat kirjautuvat paivamaarineen ja kellonaikoineen, tietoldhteina
kulunvalvontajarjestelman lukijalaitteet. Kayttolokiin tallentuu tietoja
kirjastojarjestelmasta: kirjastokortin tunnus, osoite, ikd, sahkdposti.
Kameravalvonnan piiriin kuuluvien kameroiden valittama kuva-aineisto
tallentuu lukitussa tilassa sailytettdvalle tallennuslaitteelle. Jos sdilytysaikana
tulee ilmoitus vahingonteosta tai muusta rikoksesta, reksiterin tietoja
sailytetaan talta osin rikoksen selvittamiseksi tarvittava aika.
Tallennerekisteria voivat vahinko- ja ilkivaltatilanteiden selvittamiseksi
tarkastella tietosuojavastaava, kirjastonjohtaja ja kirjastovirkailija.

Rekisterin tietoldhteina ovat kulunvalvontajarjestelman lukijalaitteet.

(1 Ei luovuteta
X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa
Mihin: Poliisille tai muulle toimivaltaiselle viranomaiselle joka erikseen
laissa sdadetyssa tarkoituksessa vaatii rekisterin yksilditya tietoa haltuunsa.
Milla perusteella:
Luovuttamistapa:
O Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle
Mihin:
[ Kansainviliselle jarjestélle
Mille:
Luovuttamistapa:
Suojaustoimet:

Kameravalvonnan tallenne sdilyy kaksi viikkoa. Yksiloimattomat kayttotiedot
sailytetdan tilastointia varten.

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta

X Rekisteritietojen kayttoad valvotaan

[ Tiedot on sadadetty salassa pidettavaksi (JulkL / EU-tietosuoja-asetus artikla
9 erityiset ehdot

[ Tiedot ovat osittain salassa pidettdvaa (henkil6tiedot suojattu, muu tieto
julkista)
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A. Manuaalinen aineisto

Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa
[0 Muulla tavoin, miten:

B. Sahkoisesti tallennetut tiedot
Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
X Tietojen kayttoa valvotaan (lokitiedoin)
O Muulla tavoin, miten:

10. Automaattinen Xl Eisisalla
paatoksenteko tai [ Sisaltaa
profilointi Millaista kasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta:

(kasittelylogiikka seka sen
merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle)

11. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn yleiset oikeudet

11.1 Rekisteréidyn Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
oikeus saada paasy saada tietdaa, mita hanta koskevia tietoja tdahan rekisteriin on talletettu tai,
tietoihin ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Rekisterinpitdjan tulee samalla
- tarkastusoikeus ja oikeus ilmoittaa rekisteroidylle rekisterin sddanndnmukaiset tietolahteet sekd mihin

siirtaa tiedot jarjestelmasta

' X rekisterin tietoja kaytetdan ja ssédannonmukaisesti luovutetaan.
toiseen, art 15 ja 20.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto Keiteleen
kunnalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitad vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa, ks. yhteystiedot alla.

Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot, jotka han on
toimittanut rekisterinpitdjalle, jasennellyss3, yleisesti kdytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitdjan
ja rekisteroidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon vapaaehtoisten tehtavien
rekistereihin ja jarjestelmiin.

11.2 Oikeus Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumuksen suostumus, on rekisteroidyilla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
peruuttamiseen Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynto on

esitettdva rekisterinpitajan rekisterista vastaavalle henkilolle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka
tulee toimittaa Keiteleen kunnalle, ks. yhteystiedot alla.

11.3 Tiedon Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta
korjaaminen, korjattava, poistettava tai taydennettava henkilorekisteriin sisaltyvia
poistaminen ja henkildtietoja, mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai
kasittelyn vanhentuneita tietojen kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.

rajoittaminen
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(art 16-18)

11.4 Rekisteréidyn
oikeus vastustaa
henkil6tietojen
kasittelya

(art. 21 vastustamis-
oikeus)

11.5 Rekisterdidyn
oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle
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Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasittelya
- mikali rekisterdity on kiistanyt henkilotietojensa paikkansapitavyyden,
- mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastaisuudesta
ja rekisteroity on vastustanut henkildtietojen poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity ilmoittaa tarvitsevansa niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi
tai

- mikali rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn
esittamat perusteet.

Jos rekisterinpitdja on rajoittanut kasittelya mainituilla perusteilla,
rekisterinpitdjan on tehtava rekisterdidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta,
hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Rekisterinpitajan on
ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitaja on luovuttanut tai
jolta rekisterinpitdja on saanut virheellisen henkiltiedon.
IImoitusvelvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai
vaatii kohtuutonta vaivaa. Korjauspyynnot tulee esittaa rekisterinpitajan
kohdassa 2. nimedamalle edustajalle, ks. yhteystiedot ylla.

Rekisterdidylld on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
vastustaa itseensd kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
kohdistetaan rekisterdidyn henkil6tietoihin siltd osin, kun tietojen
kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valinen
asiakassuhde. Rekisterdity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
rekisterinpitdjalle. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se
erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelya. Rekisterinpitdja
voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda laissa saddetyin
perustein.

Rekisteroity voi antaa suoramarkkinointia koskevia suostumuksia tai kieltoja
kanavakohtaisesti mukaan lukien suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva
profilointi.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle
(Tietosuojavaltuutetun toimisto), jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
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12. Yhteydenotto ja
lomakkeet
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Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja tdydennyspyynto-
lomakkeet l6ydat verkosta: https://www.keitele.fi/tietosuojaselosteet

Pyynnot ja ilmoitukset tulee toimittaa,

Keiteleen kunta, PL 14, 72601 KEITELE, keitele @keitele.fi
(Ethdn ldhetd arkaluonteisia tai luottamuksellisia tietoja, kuten
henkil6tunnusta séhképostilla)
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