— TIETOSUOJASELOSTE
KEITELE Yhdistetty rekisteriseloste ja informaatioasiakirja

Henkil6tietolaki (523/99) 10 § ja 24 §
Paivitetty: 18.1.2019

1 Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy.
Daisy tietojarjestelma on Keiteleen kunnan varhaiskasvatuksen kokonaisvaltainen tietojarjestelma.

2 Rekisterinpitaja
Keiteleen kunta
Sivistyslautakunta/Varhaiskasvatus

3 Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa asioissa

Varhaiskasvatusjohtaja Mirka Jarveldinen
Vuorohoitopaivakoti Ankkurinappi
Ayrapaantie 10C

72600 Keitele

Vastuuhenkilon tehtédvat, ks. kohta 18 Rekisterihallinto.

4 Rekisteriasioita hoitavat henkilot

Asiakastyota tekevat tietojarjestelman kayttajat vastaavat omien asiakkaidensa tietojen
kasittelysta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

Jarjestelman yllapidosta ja kehittdmisesta huolehtivat varhaiskasvatuksen Daisy-ohjausryhma ja
nimetyt Daisy-paakayttajat.

5 Rekisterin kayttotarkoitus

Varhaiskasvatuspalveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen.
Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittaisena apuvalineena kaikille siella
tyoskenteleville tydntekijaryhmille. Lisaksi se toimii yhteydenpitovélineend varhaiskasvatuksen ja
vanhempien valilla.

- Paivakodin tyontekijat

- Paivakodin johto, varhaiskasvatuksen johto, vanhemmat

- Lasten sisdan- ja uloskirjaukset, poissaolot, lomat, laskutus

- Tyontekijoiden sisdan- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat, poissaolot

- Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tydaikasuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

- Ruokatilausten hallinta

- Palvelusopimusten alaisten tietojen yll&pito ja hallinta

- Allergiatiedot

- Yhteystiedot



Toimintaa ohjaava paéaasiallinen lainsdadanto:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Asetus lasten paivahoidosta (753/2018)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Laki lasten kotihoidon ja yvksityisen hoidon tuesta annetun lain 3 8:n muuttamisesta

6 Rekisterin pitdmisen peruste

Lakisaateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen (hakeminen, paattkset, laskutus,
tyovuorosuunnittelu, palkat).

Asiakassuhde: Keiteleen kunta, sopimus hankintapdatds 7.9.2017/Keiteleen sivistysltk 80 § seka
hankintapaatoksen perusteella allekirjoitettu sopimus Daisy tietojarjestelman kayttéonotosta.

7 Rekisterin tietosisalto

Daisy-Tietojarjestelméssa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkildtunnus, lapsen nimi
- Huoltajilta nimi, henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumerot, séhkdpostiosoitteet
- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
- Lapsen erityisruokavalio
- Viestinta
- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

Daisy-Tietojarjestelméassa olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkilétunnus, nimi
- Ty6vuorosuunnitelmat
- TyoOaikakirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdvanmukaisin kayttooikeusrajauksin.

8. Rekisterin saanndnmukaiset tietolahteet

Huoltajan hakemuksella tai lapsen perustietolomakkeella iimoittamat tiedot. Huoltajien ja lasten
perustiedot voidaan tarkistaa VRK:n tiedoista. Tyontekijdiden tiedot lisdtdan Daisyyn kasin tai
tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja taydennetaan asiakkaan tai hanen edustajansa antamien
tietojen perusteella.

9 Sdannbénmukaiset henkil6tietojen luovutukset

Lakisdateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.
Tietoja ei muutoin luovuteta sdannénmukaisesti.

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10 Rekisterin kaytto

Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittaisena apuvalineena kaikille
varhaiskasvatuksessa tydskenteleville. Liséksi se toimii yhteydenpitovalineena paivahoidon ja
vanhempien valilla.


https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180540
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180753
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180723

11 Rekisterin yhdistdminen muihin henkil6rekistereihin

Daisy tietojarjestelman rekisterid ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin.

12 Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid. Tietoja kasittelevia tydntekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttéoikeuden saaminen varhaiskasvatusjarjestelmaan edellyttaa kirjallista
vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paéatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla
palvelimella ja sitd kaytetddn kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Esimiehet paattavat
kayttdoikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on tehtavan
mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin nayttdihin ja
toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy -
sovellusta péaivittaisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen vdlinen likenne on TLS-salattua
HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivékotiin DaisyNet-sovelluksen avulla. Tietolikenne on TLS-
salattua HTTPS-protokollan avulla.

13 Henkil6rekisterin ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja
havittaminen

Daisy-tietojarjestelmassa sailytetaan henkilo- ja asiakastietoja lakisdateisen maaréaajan mukaan.

14 Rekisterdidyn informointi

Rekisteriseloste on nahtavilla pyydettaessa varhaiskasvatuksen toimintayksikoissa.

15 Tarkastusoikeus

Henkild voi esittéaé tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot pyritaan antamaan
nahtaville viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava henkild. Asiakkaalle jarjestetaan
mahdollisuus tutustua hanté koskeviin manuaali-asiakirjoihin ja nayttéruudulla oleviin tietoihin.
Rekisteroidylle ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niita kaytetdan ja mihin
mahdollisesti luovutetaan.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen, ao. vastuuhenkilon
allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Rekisteroity voi saattaa asian sosiaaliasiamiehen tai tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

16 Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto, oikaisee asiakas tai tyontekija sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan
pyynndosta tai tdydentdd olemassa olevaa tietoa riippuen siita, misté lahteesta tieto on saatu.



17 Kielto-oikeus

Varhaiskasvatusjarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niitd ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittaa
nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

18 Rekisterihallinto

Varhaiskasvatus / rekisterin pitja (kohta 3) toimii henkilérekisterin vastuuhenkilona.

Rekisterin vastuuhenkild huolehtii

Rekisteriselosteen laatimisesta

Rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen méaarittelystéd seka periaatteista ja
menettelyistd, joilla kayttboikeudet mydnnetdan, rekisterdidyn informointi ja tarkastusoikeus
toteutetaan, tietojen korjauksesta ja luovutuksesta

Rekisterin kayton yllapidosta

Rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja havittdmisesta

Rekisterinhoitajan nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

Jarjestelman yllapidosta ja kehittdmisesta huolehtivat Daisy-ohjausryhma ja nimetyt Daisy-
paakayttajat.

19 Siséaiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Tietojarjestelman kayttajille on laadittu kayttéohje, jota pidetdan ajan tasalla. Uudet tyontekijat
perehdytetdan jarjestelmaan koulutusten seké tydyksikoissa tapahtuvan perehdytyksen avulla.



